
Πακέτα Δεξιοτήτων Επιχειρηματικής Επικοινωνίας

  

  

  

Ξεκάθαροι στόχοι, σαφείς προθεσμίες, μετρήσιμα αποτελέσματα

  

Κάθε πρόγραμμα αποτελείται από συνεδρίες διάρκειας 90 λεπτών με προτεινόμενη
συχνότητα μία ή δύο φορές την εβδομάδα.

  

  

Πακέτο Βασικού Επιπέδου

  

(Προτείνεται σε όσους διαθέτουν μικρή ή ελάχιστη γνώση της αγγλικής γλώσσας και
χρειάζεται να θέσουν γερές βάσεις με άμεσα εφαρμόσιμο αποτέλεσμα)

    

Περιλαμβάνει τις ακόλουθες δεξιότητες:
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          -  Βασικές γνώσεις Γραμματικής      -  Χαιρετισμοί και Συστάσεις      -  Παρουσίαση της εταιρείας σας      -  Λεπτομερής περιγραφής του είδους εργασίας του συμμετέχοντα      -  Βασικές Επιχειρηματικές Καταστάσεις      -  Αίτηση και Παροχή πληροφοριών      -  Βασικό λεξιλόγιο Πληροφορικής      Πακέτο Μεσαίου Επιπέδου  (Προτείνεται στα στελέχη που ήδη διαθέτουν βασικές γνώσεις της γλώσσας και χρειάζεταινα αποκτήσουν ανώτερο και πιο εξειδικευμένο επιχειρηματικό λεξιλόγιο.)

  Περιλαμβάνει:          -  Ανώτερο Λεξιλόγιο Επιχειρήσεων και Πληροφορικής      -  Βασικές Παρουσιάσεις (συμπεριλαμβανομένης της γλώσσας του σώματος)      -  Έκφραση Απόψεων και Διαχείριση Διαφωνιών      -  Υποβολή και Αποδοχή Προσφορών      -  Επιχειρηματική Αλληλογραφία            -  Περιγραφή Τάσεων, Αριθμητικών Δεδομένων και Αποτελεσμάτων)       Πακέτο Προχωρημένου Επιπέδου  (Προτείνεται σε όσους μιλούν πολύ καλά τη γλώσσα, αλλά χρειάζεται να προχωρήσουν έναβήμα παρακάτω, εφαρμόζοντας τις γλωσσικές δεξιότητες που χρησιμοποιούνται σήμερα σεεπαγγελματικό επίπεδο.)

  Περιλαμβάνει:        -  Προχωρημένο Χρηματοοικονομικό Λεξιλόγιο από τη Βασικό Λογιστικό ως το λεξιλόγιοΠωλήσεων       -  Προετοιμασία και πραγματοποίηση αξιόλογων παρουσιάσεων      -  Δεξιότητες Διαπραγμάτευσης και Πειθούς      -  Υποβολή Προτάσεων      -  Δεξιότητες συγγραφής επαγγελματικών ηλεκτρονικών μηνυμάτων      -  Συγγραφή Συμβολαίων και Αναφορών       

 2 / 2


